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Bevezetés

El6zménye nincs.

2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl,

2011. évi CXIl. toérvény az informaciés, onrendelkezési jogrol és a z informacio
szabadsagrdl,

1997. évi CLIV. torvény az egészségugyroél,

az egeészségugyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérol szbélé 1997. évi XLVII. torvény;

Ekt-ban meghatarozott hatdsagi Ugyek, etikai eljarasok tgyei.
Altalanos rendelkezések

Alkalmazas
Iratkezelés, Ugyintézés, helyi szamitdégépes rendszer, kozponti adatmentés,

A szabalyzat személyi hatalya

a MOK Pest Megyei TESZ alkalmazottai és megbizottai
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A szabalyzat targyi hatalya
A hatésagnak benyujtott elektronikus informacios rendszereknek a kore.

Tagfelvétel, tagnyilvantartasi és etikai ugyek intézése elséfoku eljarasban, kamarai
muikodéssel kapcsolatos egyeéb Ugyek intézése,

A szabalyzat id6beli hatalya

Visszavonasig.

Kapcsolédo szabalyzatok, eljarasok, rendelkezések
Iratkezelési szabalyzat, adatkezelési szabalyzat.

Ertelmez6 rendelkezések

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenul a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi.

Adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezet6je, ahova jogszabaly vagy kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fuggetlenlil az adatokon végzett barmely
mdvelet vagy a miveletek 0sszessége, igy kulonésen az adatok gyUjtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy 06sszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k rogzitése;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely onalldan vagy masokkal egyutt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

Archivalas: a nem, vagy nagyon ritkan hasznalt, de meg6rzend6 adatok athelyezése
a feldolgozo rendszer tarolojarol egy masik, elkilonitett taroléra.

Archivalasi eljaras: az archivalasi stratégiat végrehaijté informatikai folyamat.
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Archivalasi szolgaltatas: az elektronikus dokumentumok hosszu tavu meg6rzésére
vonatkozo6 szolgaltatas.

Archivalasi politika: az archivalandé tartalomra vonatkozé szakmai elvarasok,
valamint az archivalt adatok eléréséhez kapcsolodé szakmai kovetelmények
meghatarozasa.

Archivalasi stratégia: az archivalas alapvetd szabalyainak meghatarozasa, amely
magaban foglalja az archivalas targyat, modjat, az archivalas személyi és targyi
feltételeinek meghatarozasat, archivalasi hardver, szoftver egység és szabalya
azonositasat, az archivalas id6épontjat, Utemezését, megdbrzési idejét.

Automatikus informacidéatadas: informacidatadas az informacioé atadasat biztositd
egyuttmikodd szerv részérél emberi beavatkozast nem igénylé modon.

Automatikus informacidatadasi felulet: az informaci6 atadasat biztositd
egyuttmikodé szerv altal 1étrehozott és Uzemeltetett, automatikus informacioatadast
lehetéveé tevé miszaki megoldas.

Bizalmassag: az elektronikus informacios rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne
tarolt adatot, informaciot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint
ismerhetik meg, hasznalhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasarél.

EIR: elektronikus informaciés rendszer: az adatok, informaciok kezelésére hasznalt
eszk6zok (kornyezeti infrastruktura, hardver, halézat és adathordozok), eljarasok
(szabalyozas, szoftver és kapcsolodd folyamatok), valamint az ezeket kezeld
személyek egyuttese; Egy elektronikus informacids rendszernek kell tekinteni adott
adatgazda altal, adott cél érdekében az adatok, informaciok kezelésére hasznalt
eszkozok (kornyezeti infrastruktura, hardver, hal6ézat és adathordozok), eljarasok
(szabalyozas, szoftver és kapcsolédd folyamatok), valamint az ezeket kezel6
személyek egyuttesét.

Elektronikus informaciés rendszer biztonsaga: az elektronikus informacios
rendszer olyan allapota, amelyben annak védelme az elektronikus informacios
rendszerben kezelt adatok bizalmassaga, sértetlensége és rendelkezésre allasa,
valamint az elektronikus informacidos rendszer elemeinek sértetlensége és
rendelkezésre allasa szempontjabdl zart, teljes korl, folytonos és a kockazatokkal
aranyos;

E-ugyintézési tv.: 2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol

Folytonos védelem: az idében valtozd korulmények és viszonyok kozott is
megszakitas nélkul megvaldsuld védelem,;
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Inkrementalis mentés: nem kerul elmentésre minden kivalasztott elem, csak azok,
amelyek a korabbi mentés 6ta valtoztak. Két alapvetd tipusa:

a.) A kumulativ mentés soran mindig az utolsé teljes mentés 6ta megvaltozott
adategységek kerulnek elmentésre.

b.) A differencidlis mentés soran csak az utolsé inkrementalis mentés o6ta
megvaltozott adategységek kerulnek elmentésre.

c.) Kockazat: a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekdvetkezése
gyakorisaganak (bekdvetkezési valoszinliségének) és az ez altal okozott kar
nagysaganak a fuggvénye.

d.) Kockazatokkal aranyos védelem: az elektronikus informaciés rendszer olyan
védelme, amelynek soran a védelem koltségei aranyosak a fenyegetések altal
okozhato karok értékével.

Koézponti mentés: alapértelmezésben a mentések a rendszerbe allitott kdzponti
mentéeszkdz igénybevételével torténnek.

Kozponti mentési eszkdz: a szervezet adatbazisainak, alkalmazasainak, operacios
rendszereinek és ezek kornyezetei mentési igényeinek végrehajtasara rendszerbe
allitott nagyteljesitményl, megfelel6 biztonsagi megoldassal és menedzsment
felUlettel rendelkez6 berendezés.

Kritikus szolgaltatas: informatikai szolgaltatas, amely a szervezet mikodése
szempontjabal létfontossagu.

Offline mentés: a mentés a szolgaltatasok leallitasaval torténik, a szolgaltatasok a
mentés ideje alatt nem érhetbek el.

Online mentés: a mentés online modon, az informatikai szolgaltatas ledllitasa nélkul
torténik. A mentés ideje alatt az adott szolgaltatas elérhetd, azonban lehetnek olyan
funkciok, amelyek a mentés ideje alatt nem, vagy csak korlatozott mértékben vehetbk
igénybe.

Rendelkezésre allas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informacios rendszerek
az arra jogosult személy szamara elérhetbek és az abban kezelt adatok
felhasznalhatdak legyenek.

Sértetlenség: az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és
tulajdonsagai az elvarttal megegyeznek, ideértve a bizonyossagot abban, hogy az az
elvart forrasbdél szarmazik (hitelesség) és a szarmazas ellendrizhetéséget,
bizonyossagat (letagadhatatlansagat) is, illetve az elektronikus informacios rendszer
elemeinek azon tulajdonsagat, amely arra vonatkozik, hogy az elektronikus
informacids rendszer eleme rendeltetésének megfeleléen hasznalhato;

Tartés adathordozo: olyan eszk6z, amely a cimzett szamara lehetévé teszi a neki
cimzett adatoknak az adat céljanak megfeleld ideig torténd tartds tarolasat és a tarolt
adatok valtozatlan formaban és tartalommal torténd megjelenitését. llyen eszkodz
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kulonosen az USB kulcs, a CD-ROM, a DVD, a memoria kartya, a szamitogep
mereviemeze.

Teljes (full) mentés: minden kivalasztott elem mentésre kerdl.

Teljes korii védelem: az elektronikus informaciés rendszer valamennyi elemére
kiterjed6 védelem.

Visszaallitas: meghibasodas vagy sérulés miatt ledllt informatikai szolgaltatas
helyreallitasa, amely megkivanhatja a rendszerek és adatbazisok mentéseinek
visszatoltését. Katasztrofa-elharitas esetén leginkabb a gyors, ideiglenes szolgaltatas
visszaallitast jelenti, megkllonboztetve a végleges helyreallitastol.

Zart védelem: az dsszes szamitasba vehet6 fenyegetést figyelembe vevé védelem.

Az archivalasi folyamat résztvevoi
MOK Pest Megyei TESZ altal foglalkoztatottak.

Kockazatelemzés

Minden, az adattarolassal és adatkezeléssel szoros Osszefuggésbe hozhatd
informatikai eszk6z (szamitdgép) folyamatos inkrementalis mentésben részesul egy
titkositott SSL csatornan keresztil kommunikalé — akkumulatoros szinetmentes
tapegység mogé kotott - Synology NAS halozati eszkdzre, igy az esetleges
gépkarosodas sem vonz magaval adatvesztést.

A tarolt és mentésre kerulé adatok kore
Minden, a kamarai hatosagi lgyintézéssel kapcsolatos dokumentumok, ideértve az
ANYK altal kitdlthet® E-ligyintézéshez kdtheté dokumentumokat is.

Hatésagi ellendrzés
- Kozponti adatmentd, adattarolé rendszer utjan torténik, mely szunetmentes
tapegyseéggel ellatott.

Kapcsolattartas: Az archivalasra kotelezettek az archivalasi szabalyzataikat az
Elektronikus Ugyintézési Felligyelet hivatali kapu cimére kiildhetik meg. Hivatali kapu
cim: EUF

Tesztelés
Szervezetink él6 adatmentést végez, archivalast nem, ezen adatmentések mindig az
adott szamitégép adatainak duplikalasat végzik, azonnali mentéssel.

Zaroé rendelkezés
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Jelen szabalyzat az elfogadas napjatdl hatalyos'. Minden korabbi, az uggyel
kapcsolatban tett esetleges szabalyozas hatalyat veszti.

Dr. Farkas Jozsef sk.

elnok

1Elfogadva a Magyar Orvosi Kamara Pest Megyei Terlleti Szervezete Kiildottgylilése 2420.
szeptember 16-i uléséna 8/2020.(1X.16) szamu hatarozataval




